
 
 
Die Verwaltungsgemeinschaft Untersteinach, Landkreis Kulmbach, derzeit rund 4.300 
Einwohner, sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt unbefristet und in Vollzeit eine/n  
 
 

Mitarbeiter/in bzw. Leiter/in des Einwohnermelde-, 
Pass-, Ordnungs- und Standesamtes (m/w/d) 

 
 
 

Aufgabenschwerpunkte: 

• Mitarbeit im bzw. Leitung des Einwohnermelde-, Pass-, Ordnungs- und Standesamtes 

• Mitarbeit bei bzw. Leitung von Wahlen 
 
 
 

Ihre Qualifikation: 

• Beamter/Beamtin der 3. Qualifikationsebene, Fachlaufbahn „Verwaltung und Finanzen“, 
fachlicher Schwerpunkt „nichttechnischer Verwaltungsdienst“ oder Verwaltungsfachwirt 
(BVS) mit Fachprüfung BL II oder vergleichbar 

• Wünschenswert wäre praktische Erfahrung in den Gebieten Einwohnermelde-, Pass-, 
Ordnungs- und Standesamt 

• Teamfähigkeit, Eigeninitiative, selbstständiges Arbeiten, Einsatzbereitschaft und 
Belastbarkeit 

• Verantwortungsbewusstsein, Durchsetzungsvermögen und sicheres Auftreten 

• Bereitschaft zur gelegentlichen Teilnahme an abendlichen Terminen 

• Durchführung von Trauungen auch am Wochenende 
 
 
 

Unsere Leistungen: 

• Eine interessante, vielseitige und verantwortungsvolle Tätigkeit 

• Bezahlung nach BayBesG bzw. TVöD sowie die üblichen Leistungen des öffentlichen 
Dienstes  

• Flexible Arbeitszeiten im Rahmen unserer Gleitzeitregelungen 
 

Schwerbehinderte Bewerber/innen werden bei im Wesentlichen gleicher Eignung bevorzugt 
berücksichtigt. 
 

Die Stelle ist auch für Berufseinsteiger geeignet. 
 

Für nähere Auskünfte steht Ihnen Frau Schuck, Tel.Nr. 09225/9515-20, zur Verfügung. 
 

Es wird gebeten, Ihre aussagekräftige Bewerbung bis spätestens 13.04.2026 ausschließlich 
in digitaler Form (vorzugsweise als PDF-Datei) an  
schuck@vg-untersteinach.de zu übersenden. 


